ALLEGATO

	DESCRIZIONE SERVIZIO
	COSTO (IVA ESLUSA)

	Gestione iscrizioni: Registrazione partecipanti e rilevazione presenze attraverso Vs. incaricato in loco: addetto ECM in loco – n. 2 hostess ECM intera giornata
	

	Gestione faculty – contatti con i relatori (raccolta C.V. e relazioni; creazione e raccolta della documentazione necessaria per accreditamento ECM) 
	

	Assistenza staff - Project Manager per supervisione servizi e gestione evento
	

	Gestione della trasmissione evento in diretta streaming per partecipazione da remoto
	

	Grafica (ideazione e impaginazione materiali: brochure, locandine, badge, attestati)
	

	Accreditamento evento sul portale AGENAS 
	

	Gestione pratiche ECM - (Rendicontazione da inviare anche alla Federazione)
	

	verifica dell’apprendimento e valutazione dell’evento (A4) preferibilmente in modalità online
	

	verifica qualità evento preferibilmente in modalità online
	

	Trasmissione ai partecipanti attestati con assegnazione di crediti formativi
	

	Raccolta contributi scientifici e Realizzazione atti su file ed invio dello stesso alla FNOPO in formato adatto alla pubblicazione su portale istituzionale della FNOPO
	

	Stampa Attestati di partecipazione, a colori
	

	Stampa programma, formato A5, a colori – n. 120
	

	Stampa schede di iscrizione partecipanti e relatori
	

	Stampa badge nominativi n. 120
	

	Laccetti porta badge n. 120
	

	Block Notes formato A5 n. 120 
	

	Penne non personalizzate blu
	

	Assistente tecnico specializzato per 2 mezze giornate
	


N.B. Tutte le attività sono realizzate in accordo con gli uffici della Federazione.
